Manual for att ladda upp en blogg pa EPALE

En blogg pa EPALE ska inspirera andra och darfor kan alla som har liknande intresseomraden som du,
se att du skrivit ett blogginlagg. Pa EPALE finns ett antal temaomraden. Den text du skriver ska darfor
laggas in under ett eller flera temaomraden. Alla temaomraden hittar du har:
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For att kunna ladda upp en text pa EPALE maste du forst vara registrerad och inloggad. Dessutom
maste du g& med i de temaomradesgrupper dar du vill att din text ska finnas. Hur det gar till ser du i
instruktionen nedan.

Logga in pa EPALE (du maste vara registrerad for att kunna logga in)
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Den text du skriver ska sorteras in under ett sarskilt temaomrade. Alla temaomraden hittar du
har:
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Om du inte gatt med i gruppen for det/de temaomraden som du tanker skriva din blogg om, gor du
sa har:

Klicka pa ett tema och sedan pa knappen “engagera dig”. Detta innebar att du blir medlemi
temaomradet.

Ga med i den hér gruppen for att delta i diskussioner, dela dina asikter och skapa kontakt med Engagera dig
andra som arbetar inom omradet fran hela Europa.

Las mer

| ”Lokal verksamhet” viljer du kategorin “Blogg”. Vilj sedan "Foresla ett blogginlagg”
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Borja med att valja “Gruppens publik” dvs det temaomrade som passar in pa din bloggtext. (for att
kunna vélja gruppen publik behéver du forst ha gatt med i det temaomrade som du vill vélja. Se
instruktionen ovan). Du kan vélja fler temaomraden for gruppens publik.

Gruppens publik

| Choose some options
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Under rubriken “Innehall” skriver du "Titel”.

Skriv garna din text i ett Word-dokument forst, for att sedan klistra in texten fran Word till EPALE:s
blogg. For att lagga in din text i textrutan klickar du pa Word-knappen. Da 6ppnas en ruta dar du
klistrar in din text och trycker pa OK.
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Metadata

= Bridtext (Redigera sammanfattning)
Slideshow

B I E = fx % RE@OEeya

Vill du lagga in en bild trycker du pa denna symbol. Det ar viktigt att du har rattigheter till att lagga
upp bilden. Personerna som ar med pa bilden maste ocksa ha gett sitt samtycke till att bilden laggs
upp pa EPALE.
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Under rubriken “Metadata” lagger du in sprak (om texten skrivs pa svenska, véljer du svenska) och
taggar.

Nar du ar klar med texten och eventuella bilder trycker du pa knappen ”Spara”

Spara Férhandsgranskning

4

Universitets- och
hogskoleradet

Medfinansierat av
EU-programmet
Erasmus+



Nar blogginlagget sparats kommer foljande information upp:

0 » Tack fir att du skickar in EPALE, blogginldga. Fér att se till att innehall pd EPALE &r relevant och av bra kvalitet, kontrollerar vart team alla
anvandares uppladdningar innan de publiceras.

Vi kommer att skicka ett e-postmeddelande nar ditt innehall &r utlagt pd EPALE, och du kan &ven se det i ditt anvéndaromrade. Fér eventuella frigor,
var god kontakta helpdesk@epale-support.eus.

s feajkofds (EPALE, blogginlagg) har skapats.

Du kan kontakta NSS Sverige (helena.wallinder@uhr.se) via mejl nar texten ar upplagd pa EPALE. NSS
Sverige gar sedan in och godkdnner innehallet. Darefter kommer bloggen att bli publicerad.

4

Medfinansierat av
EU-programmet
Erasmus+

Universitets- och
hogskoleradet




