
 

 



 

 



 

 

 

Ce guide a été réalisé pour aider les utilisateurs d’EPALE dans leur navigation et 
dans la mise en ligne de contenus. L’utilisation de la plateforme est intuitive, aussi vous ne 
devriez pas avoir recours à l’intégralité du guide.  

 

Pour autant, il nous semblait important de proposer une approche précise, étape par 
étape, illustrée par de nombreuses captures d’écran. Notre équipe NSS EPALE reste à 
votre disposition pour toute question ou problème.– 

 

La plateforme évolue régulièrement. Ce guide est une version 1 et sera modifié en fonction 
des changements opérés sur la plateforme.  

Bonne navigation sur EPALE : https://ec.europa.eu/epale/fr 
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AVANT-PROPOS 



 

 

DÉCOUVRIR



 

 

 

          Plateforme collaborative multilingue, EPALE est destinée à soutenir l’éducation et la 
formation pour adultes en Europe. EPALE permet de partager des ressources à travers des 
blogs, des actualités, un calendrier d’évènements, des articles et d’échanger autour de 
pratiques communes. 

Regroupant les professionnels d’une trentaine de pays européens, toutes les personnes 
œuvrant dans l’éducation et la formation des adultes peuvent intégrer la communauté 
EPALE. Ils contribuent à cet espace de partage pour faire grandir l’éducation et la 
formation des adultes.  

Ce guide a été réalisé pour que chacun soit en mesure de se saisir de la plateforme et 
puisse naviguer sereinement et publier du contenu. 

 

Quels sont les avantages de rejoindre EPALE ?  

 

Rejoindre une communauté diversifiée autour de l’éducation et la formation          
des adultes.                                      
EPALE se veut construire une communauté d'apprentissage des adultes à un niveau 
national et européen. Lorsque vous rejoignez Epale vous pouvez communiquer avec les 
différents acteurs de l'apprentissage des adultes, tels que les formateurs, les décideurs et 
les bénévoles. 

 

 Elargir son cercle professionnel et se tenir à jour des dernières informations dans le 
secteurFdeDlaDformationDpourDadultesDenDEurope                                                                
EPALE est novatrice dans le secteur de l'éducation des adultes – elle vous permet d’être 
mis facilement en contact avec des professionnels européens de l’éducation des adultes en 
dehors de votre cercle professionnel habituel - les décideurs politiques, blogueurs, 
chercheurs, bénévoles, tuteurs, formateurs et plus.  

 

 Atteindre une large audience et faire connaitre ses activités, ses évènements, ses 
outilsgàhtravershl’Europe                                                                                                             
En tant que membre d’EPALE, vous pouvez échanger des idées et partager des 
informations avec d'autres personnes dans votre pays ou en Europe, travaillant dans votre 
secteur. La plate-forme est idéale pour trouver des partenaires ou partager des 
expériences et des idées liées à votre projet d'éducation et de formation.  

 

Accéder à une base riche de ressources                                                                              
Les membres d’EPALE ont accès à plus de 2000 ressources de qualité. Notre communauté 
s’attache à enrichir continuellement la plateforme.  

QU’EST-CE QU’EPALE ? 
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Comment EPALE est administrée ?  

 

EPALE est implantée dans une trentaine de pays européens. Chacun des pays possède son 
service national d’assistance, national support system en anglais désigné sous le sigle « NSS 
». Pour désigner ce service, vous retrouverez au fil de ce guide l’acronyme NSS. En France, 
c’est l’Agence Erasmus + / Education Formation qui a été désigné NSS. Chaque NSS 
identifie le contenu national important, comme des actualités, des évènements, des 
ressources et des articles de blog. Il s’engage avec les acteurs de l’éducation et de la 
formation des adultes et constitue un support pour les utilisateurs. 

 
Une communauté multilingue  

 

EPALE comprend 24 langues officielles                                                                                                                              
de l’Union Européenne 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lorsque vous vous connectez sur 
EPALE, choisissez votre langue de 
travail en haut à droite. Afin d’accéder 
à plus de contenu, changer la langue 
de travail permet d’accéder aux 
articles et informations écrites dans 
une autre langue. 

Un article en anglais, italien, bulgare … 
vous intéresse ? Vous pouvez activer 
l’onglet Google Translate situé en haut 
à gauche de votre page. En 
sélectionnant la langue de votre choix, 
la page se traduira automatiquement. 

Naviguer sur EPALE  

La navigation sur la plateforme EPALE 
se fait principalement à partir du 
bandeau orange encadré en violet ci-
dessus. L’icône de la maison à droite 
entourée en rouge vous permettra lors 
de votre navigation sur la plateforme 
EPALE de revenir à cette page 
d’accueil. 
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Ce bandeau de navigation se décompose en 4 onglets, détaillés ci-dessous.  

 

1. A propos d’EPALE 

 

 

 

 

 

 

• A propos : Vous trouverez une explication de ce qu’est la plateforme EPALE 
 

• Services Nationaux d’Assistance : Retrouvez tous les services nationaux d’assistance 
par pays. Choisissez le pays de votre choix pour accéder aux contacts,  connaitre 
l’institution désignée NSS, le programme de travail, l’équipe et les parties prenantes 
nationales.  
 

• Répertoire des utilisateurs : Vous pouvez rechercher des personnes inscrites sur 
EPALE par nom, prénom, pays et ainsi accéder au profil des utilisateurs et les 
contacter via la plateforme.    

• Acteurs clés : Pour connaitre et accéder aux parties prenantes de la plateforme 
européenne.  
 

• Foire aux questions (FAQ) : Les réponses aux questions les plus fréquentes y sont 
répertoriées          
    

• Contact : Envoyer un message au service central d’assistante technique (CSS) 
d’EPALE.  

 

 

2. Activités de la communauté 
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Cet onglet vous permet d’accéder au contenu par type de publication. Pour en savoir plus 
sur chacune des activités de la communauté, allez directement aux pages de ce guide 
correspondantes.  

 

• Blog  p.20 
• Actualités  p.26 
• Calendrier des évènements  p.32 

 

 

• Centre de ressources  p.39 
• Recherche de partenaires  p.50 
• Glossaire  p.19 

 

3. Thèmes 

 

En cliquant sur l’un des sous thèmes, vous accèderez à une page qui regroupe l’ensemble 
des publications liées à celui-ci. Vous avez la possibilité de vous abonner aux pages 
thématiques.  

 

 

4. Outils et portails  
 

Dans cet espace, vous retrouverez un ensemble de liens utiles de la Commission 
Européenne, des politiques européennes relatives à l’apprentissage des adultes et différents 
glossaires.  
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S’ENREGISTRER



 

Pour accéder à la communauté EPALE vous devez vous enregistrer sur la 
plateforme.  Vous pourrez alors vous connecter avec vos pairs et d'autres membres sur la 
plate-forme en remplissant votre profil.  

 
CREER UN COMPTE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fiche d’identité  

           

 

 

 Biographie : L'Agence Erasmus+ France / Education Formation assure, pour la France, la promotion et la 
gestion de plusieurs programmes et dispositifs communautaires, notamment Erasmus+ sur les volets éducation 
et formation. Ces programmes européens ont pour principaux objectifs de permettre au citoyen d'acquérir des 
compétences utiles pour un métier, de contribuer au multilinguisme et à la citoyenneté européenne. Construit 
pour s'inscrire dans les ambitions de la Stratégie 2020 d'une croissance intelligente, durable et inclusive, 
Erasmus+ / Education & Formation rassemble les anciens programmes Erasmus (enseignement supérieur), 
Comenius (enseignement scolaire), Leonardo (formation professionnelle) et Grundtvig (éducation des adultes). 

Civilité : Madame                   

Nom : EDUCATION FORMATION 

Prénom : Agence Erasmus + France 
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Cliquez sur «  S’inscrire », puis accédez directement à la section Informations sur le 
compte EPALE  

 

Entrez un nom d’utilisateur et une adresse de courriel. Attention, votre nom 
d’utilisateur vous sera demandé à chaque connexion sur la plateforme. Puis 
complétez vos informations personnelles.  
 

Veillez à bien sélectionnez votre continent ainsi que votre pays d’origine – à défaut, 
vous serez enregistré en Albanie, ce qui ne facilite pas les échanges avec le Service 
National d’Assistance  
 

Entrez les informations qui concernent votre organisation 
 

Préférences : vous avez le choix de donner la permission au Service National 
d’Assistance (NSS) de vous contacter.  
 

Entrez le code « CAPTCHA »  
 

Cliquez sur «  Créer un nouveau compte » 

 

1 

2 
3 
4 
5 
6 

1 
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Le bureau d’aide (CSS) va valider votre inscription. Cette étape peut prendre 
quelques heures. Vous recevrez ensuite un nouveau courriel qui approuve la création de 
votre compte  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ATTENTION 

 

Ce message peut s’afficher dans les spams, pensez bien à vérifier vos dossiers spams de votre boite email. 

Si aucun message ne vous est parvenu, veuillez contacter le NSS France : epale@agence-erasmus.fr en 
précisant le jour de votre inscription et l’adresse de courriel utilisée.  

Cliquez sur le lien encadré en rouge. Ce lien vous mène au paramétrage de votre mot de passe et ne 
sera utilisable qu’une seule fois. Notez bien votre mot de passe. 

 

Désormais, pour vous connecter sur EPALE, vous utiliserez la page suivante à partir de l’onglet « connexion » 
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Pour enregistrer, cliquez sur « Login », puis entrez vos identifiants de connexion.  
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MODIFIER SON PROFIL  
 

 

Pour accéder à la fiche de votre profil, cliquez sur votre nom (encadré en rouge ci-dessous)  

Pour modifier votre profil, cliquez sur l’onglet « modifier ».  
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CHANGER SON MOT DE PASSE 
 

 

Entrer votre mot de passe actuel puis saisissez votre nouveau mot de passe. N’oubliez pas 
d’enregistrer vos modifications.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMPLETER SES INFORMATIONS PERSONNELLES 
 

 

Télécharger une photo ou une image de votre organisation permet de mieux vous identifier 
sur la plateforme.  
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Remplissez votre biographie, afin que les personnes connaissent votre profil : votre 
expérience professionnelle, vos centres d’intérêts… EPALE est une communauté, ce qui 
nécessite de connaitre son interlocuteur.  
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INSCRIRE SES LIENS SOCIAUX 
 

 

La communauté EPALE interagit aussi sur les réseaux sociaux. Le NSS France met en valeur 
les contributions des utilisateurs sur les réseaux sociaux. Notez vos différents profils que 
l’on puisse vous ajouter aux différents réseaux.  

 

 

 

N’oubliez pas d’indiquer votre langue première de publication pour optimiser votre 
navigation sur la plateforme.  
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Vous êtes désormais prêt à  

passer à l’étape de publication ! 
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Publier 



 

• Forme libre d'expression : écrire un commentaire sur une expérience 
professionelle, une étude de cas , une réflexion... Un message de blog  

• Article informatif, informations générales Un article d'actualité 

• Formations, conférences, séminaires, rencontres... pan -européennes Un évènement  

• Documents téléchargeables ou consultables : outils pédagogiques, 
rapports, articles, études...                       Une ressource 

 

RESUME D’INFORMATIONS UTILES  
 

 

Les différents types de publications sur EPALE  

 

 

 

Résumé des étiquettes de référencement à choisir en fonction du type de publication 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour vous aider dans la recherche de vos mots-clefs, vous pouvez vous référer au             
glossaire d’EPALE. 
 

 

Message de blog et Article 
d’actualité 

Evènement Ressource 

 
• 1 étiquette 

«France» 
• 2 étiquettes de 

mots-clefs en lien 
avec la publication 

• 2 étiquettes 
reprenant le thème 
et le sous thème 
sélectionnées  

• 1 à 2 étiquettes sur 
une organisation, 
institution…citée 
dans le message 

 

 
• 1 étiquette 

«France»  
• 2 étiquettes de 

mots-clefs  
•  2 étiquettes 

reprenant thème 
et sous-thème 
sélectionnées  

• 1 ou 2 termes sur 
la structure qui 
organise 

 
• 1 étiquette 

«France»  

• 2 étiquettes de 
mots-clefs  

• 2 étiquettes 
reprenant thème 
et sous-thème 
sélectionnées  

• 1 ou 2 étiquettes 
sur le ou les 
auteurs de la 
ressource 
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A savoir 

 

Il est nécessaire d’informer le NSS de votre publication afin qu’il puisse la valider 
(epale@agence-erasmus.fr). Il n’est pas encore possible pour les utilisateurs d’ajouter des 
images. Transférer les images que vous souhaitez publier dans votre article au NSS.  

 

 

PUBLIER UN MESSAGE DE BLOG 
 

Le blog est un espace sur EPALE pour de nombreux types d’articles. Il est la forme 
la plus libre d’expression sur la plateforme. Vous pouvez par exemple, écrire une liste, un 
commentaire, ou encore une étude de cas. L’article de blog part d’une idée et se décline par 
une réflexion personnelle: des points de départ d’articles de blog, chaque professionnel en 
vit quotidiennement dans ses situations professionnelles.  
 
 
 
Comment écrire un article de blog ? 

 

1- Avoir une idée  

Une idée peut venir de n’importe où. 

 

2- Définir un titre 
 

Veillez à ce que le titre de votre article soit attractif - utilisez des mots clés et privilégiez les 
mots interrogatifs. Le titre doit être court et concis. 

Exemples :  

• Le top 5 des projets Erasmus+ sur l'art, la culture et l'éducation des adultes 
• Quel rôle l'éducation des adultes joue-t-elle dans la crise des réfugiés? 
• Les 10 meilleurs conseils sur les possibilités de financement de l'UE 

 
 

3- Planifier votre article 

La plateforme EPALE est flexible et permet dans le corps de texte de faire des listes, 
ajouter une image, une vidéo, ajouter des citations… 
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4- Ecrire votre article 

Parlez du contexte. Un article de blog comporte généralement autour de 600 mots.  

 

5- Choisir un média (image, vidéo…) 

Soyez vigilant au droit d’image du média que vous souhaitez ajouter.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dans l’onglet «  Activités de la communauté », sélectionnez « Blog » 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez en haut à droite sur «  Suggérer un message de blog » 
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Indiquez le titre de votre article 

Cliquez sur «  modifier le résumé » et rédigez quelques lignes de présentation qui 
contextualisent votre article 

Rédigez votre corps de texte 

 

            Classer des éléments                                      Copier-coller un texte                                  Ajouter une image  

                                              

 

 

                                                    Ajouter un lien                                                           Ajouter un média vidéo 

1 
2 
3 
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NB : il n’est pas possible à l’heure actuelle d’ajouter des images dans le corps du texte. Seul 
le NSS peut le faire. N’hésitez pas à donner vos images au NSS qui les publiera lors de la 
modération (epale@agence-erasmus.fr).  

 

 

 

 

METADATA 

 

Cliquez ensuite à droite sur l’onglet « Metadata » (entouré en rouge sur l’image) 
 

Sélectionnez la langue dans laquelle l’article est rédigé 
 

Choisissez les étiquettes en cliquant sur celles de votre choix et en respectant les consignes suivantes   

 

 

Etiquettes : - 1 étiquette «  France » -2 mots clés en lien avec votre publication  

      - 2 termes reprenant le thème et/ou le sous-thème de votre article  

      - 1 ou 2 termes sur une organisation, institution citée dans l’article, l’auteur… 

 

Cette étape est indispensable pour le référencement de votre publication. Pour ajouter plusieurs étiquettes, 
maintenez la touche CTRL de votre clavier enfoncée et sélectionnez vos choix. 

 

4 
5 
6 

5 4 
6 
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DIAPORAMA (= possibilité d’apparaitre dans la carrousel en page d’accueil)  

 

Cliquez ensuite à droite sur l’onglet « Diaporama » (entouré en rouge sur l’image) 
 

Laissez « audience des groupes » sur aucun 
 

Notez le titre de votre article dans la section «  Faire défiler les titres » et une phrase 
descriptive de votre article dans «  Faire défiler les descriptions ».  

 

La case « Marquer pour affichage dans le carrousel » sera cochée par le NSS qui 
publiera ou non votre publication dans le carrousel d’accueil de la plateforme.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 
8 

10 

9 

7 
8 
9 

10 
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Choisissez une image en cliquant sur «  Choisissiez un fichier ». 
 

Une fois l’image sélectionnée, cliquez sur télécharger. 

 

L’onglet  « informations sur les révisions » ne nécessitent aucune modification.  

 

Enregistrez votre travail 

 

Lorsque vous enregistrez votre article, il apparait de cette façon : 

 

Envoyez un mail au NSS FR pour annoncer votre publication. Il vous informera de la mise en 
ligne de votre article.  

 

Contact : epale@agence-erasmus.fr 

 

 

 

11 
12 

13
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PUBLIER UN ARTICLE D’ACTUALITE  
 

L’article d’actualité est un article informatif sur un fait, un sujet touchant à 
l’éducation et la formation des adultes qui s’est déroulé récemment. Contrairement à 
l’article de blog, l’article d’actualité apporte des informations générales sur le sujet choisi et 
ne relève pas d’avis personnel.  

 

L’article d’actualité peut contenir :  

Des informations ciblées sur le secteur de l’éducation et de la formation des adultes 
 
La description d’un évènement 
 
Le détail d’appel à proposition ou d’appel d’offre 
 
Des déclarations politiques 
 
Une information sur des nouvelles législations, études et rapports qui peuvent être 
en lien avec une ressource d’EPALE. 
 
Des annonces publiques : venant de conférences, d’évènements  sur l’éducation des 
adultes.  
 
Des nouveaux projets et résultats : actualités provenant de projets financés par 
l’Europe, incluant Life long Learning Project (LLP), Erasmus +, la recherche et le 
Fonds social européen (FSE).  
 

 

Comment se compose-t-elle ?  

 

L’actualité doit être contextualisée en une à deux phrases, en répondant aux questions 
« Où ? Quand ? Comment ? Pourquoi ?». Cette rapide description de votre actualité se 
retrouvera dans le ‘Résumé’ et également en première ligne du ‘Corps de texte’.  

 

1- Une introduction : Qui ? Que ? Quoi ? Où ? Comment ? Pourquoi ?  
 

 
2- Des détails sont apportés sur le fait raconté 

 
 

3- Le contexte est ensuite donné, de manière à ce que des personnes qui ne sont pas 
familières du sujet puissent comprendre 

 

4- Des citations peuvent être ajoutées 
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Dans l’onglet «  Activités de la communauté », sélectionnez « Actualités » 

 

 

Cliquez en haut à droite sur «  Suggérer un article » 
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Indiquez le titre de votre article 
 

Sélectionnez la langue dans laquelle l’article est rédigé 
 

Cliquez sur «  modifier le résumé » et rédigez quelques lignes de présentation qui 
contextualisent votre article 

  

Rédigez votre corps de texte 

 

 

 

1 
2 3 

4 

4 

1 
2 
3 
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           Classer des éléments                  Copier-coller un texte                    Ajouter une image  

                                              

 

 

                                      Ajouter un lien                                         Ajouter un média vidéo 

 

NB : il n’est pas possible à l’heure actuelle d’ajouter des images. Seul le NSS peut le faire. 
N’hésitez pas à donner vos images au NSS qui les publiera lors de la modération 
epale@agence-erasmus.fr 
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Choisissez les étiquettes en cliquant sur l’étiquette de votre choix et en respectant 
les  consignes ci-dessous. Pour  ajouter plusieurs étiquettes, maintenez la touche 
CTRL de votre clavier enfoncée et sélectionnez vos choix 
 

Etiquettes : 1 étiquette « France » - 2 termes du Glossaire EPALE - 2 termes 
reprenant thème et sous-thème - 1 ou 2 termes sur une organisation, institution citée 
dans l’article            
Cette étape est indispensable pour le référencement de votre publication.  
 

Ajoutez une image qui illustrera en page d’accueil votre article 
 

Laissez « audience des groupes » sur aucun 
 

La dernière section sera laissée au NSS qui publiera ou non votre publication dans le 
carrousel d’accueil.  
 

Enregistrez votre travail 

 

Lorsque vous enregistrez votre article, il apparait de cette façon : 
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Envoyez un mail au NSS FR pour annoncer votre publication. Il vous informera de la mise en 
ligne de votre article.  

Contact : epale@agence-erasmus.fr 

 

 

 

PUBLIER UN EVENEMENT  
 

Le calendrier d’EPALE peut accueillir des évènements, des conférences, rencontres 
formelles ou informelles, formations… relevant de l’éducation des adultes.  

Avant de poster un évènement dans le calendrier, assurez-vous d’avoir un nombre 
d’informations suffisant à donner aux utilisateurs.  

EPALE privilégie son calendrier aux évènements européens. Si votre évènement concerne 
une rencontre nationale, veuillez en faire le descriptif sous forme d’actualités.  

 

 

 

 

 

Dans l’onglet « Activité de la communauté », sélectionnez « Calendrier des évènements » 
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Cliquez en haut à droite sur « Suggérer un évènement » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 

3 
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Indiquez le titre de votre évènement 

 
Langue : laissez obligatoirement en «  langue neutre », afin que votre publication soit 
visible par toute la communauté EPALE 

 
 

Sélectionnez les dates de début et de fin de l’évènement 
 

Sélectionnez le pays 
 

Notez le nom de la ville où se déroule l’évènement  
 
 
 

 

1 
2 
 3 
 4 
 5 
 

6 
 

7 
 8 

 9 
 10 
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Rédigez votre texte 

 

 

NB : il n’est pas possible à l’heure actuelle d’ajouter des images dans le corps du texte. Seul 
le NSS peut le faire. N’hésitez pas à donner vos images au NSS qui les publiera lors de la 
modération (epale@agence-erasmus.fr) 

 

Ajoutez une image qui illustrera en page d’accueil votre évènement. N’oubliez pas de 
cliquer sur « télécharger » une fois l’image sélectionnée. 

 
 

Choisissez la langue principale de l’évènement 
 
 
 

Choisissez une autre langue. Sinon cliquez sur « aucun » 
 
 
Sélectionnez le type d’évènement 
 

 
Cochez l’icône «  Frais de participation » si l’évènement est payant. 

 
 
 

Enregistrez les dates limites d’inscription 
 
 

Si l’évènement se déroule en ligne, n’oubliez pas de cliquer sur l’icône «  Evènement en 
ligne » 

 

Entrez l’URL du site de l’évènement et inscrivez le titre de l’évènement  

 

Entrez le nom des organisateurs 

 

Entrez les coordonnées : une adresse mail, une adresse postale, un numéro de 
téléphone… 

6 
 

7 
 8 
 9 
 10 

 11 
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 13 
 

14 
 15 
 

16 
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Si l’évènement est associé à un projet de l’Union Européenne, veuillez entrer le numéro 
de projet  
 
 
Choisissez les cibles. Pour faire un choix multiple, maintenez la touche CTRL enfoncée 
et sélectionnez à l’aide de votre souris vos choix.  

 
 

Indiquez le nombre de participants 

 

Veuillez choisir le thème couvert. Cette sélection permettra aux utilisateurs de retrouver 
votre évènement lors d’une recherche par thématique.  
 

 
Remplir la case des objectifs visés par votre évènement 
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Si des acquis d’apprentissage sont escomptés dans le cadre de votre évènement, 
veuillez remplir la case correspondante 
 

Si votre évènement délivre une reconnaissance, un certificat ou des acquis 
d’apprentissage, veuillez remplir la case correspondante 

 

Rentrez le lien du programme de votre évènement 

 

Choisissez les étiquettes en cliquant sur l’étiquette de votre choix et en respectant les  
consignes suivantes : 
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Etiquettes : - 1 étiquette «  France » - 2 étiquettes de mots-clefs - 2 étiquettes reprenant 
thème et sous-thème sélectionnées - 1 ou 2 termes sur la structure qui organise 

Pour  ajouter plusieurs étiquettes, maintenez la touche CTRL de votre clavier enfoncée et 
sélectionnez vos choix. 

 

Laissez « audience des groupes » sur aucun 

  

La dernière section sera laissée au NSS.  

 

Enregistrez votre travail  

 

Lorsque vous enregistrez votre article, il apparait de cette façon : 
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Envoyez un mail au NSS FR pour annoncer votre publication. Il vous informera de la mise en 
ligne de votre article. 

 

Contact : epale@agence-erasmus.fr 

 

 

 

PUBLIER UNE RESSOURCE  
 

Le centre de ressources d’EPALE est un répertoire de documents qui vous 
permettront de rester à jour en termes de bonnes pratiques et de documents de référence 
sur l’éducation des adultes. 

Vous trouverez des études de cas sur des approches innovantes en matière d’éducation 
des adultes, des rapports et des documents de politique ainsi que des articles de 
magazines et de journaux. 

 

 

Quels types de documents peut-on poster en tant que ressource ?  

 

• Etudes et rapports : Des études, des rapports, y compris les conclusions de 
conférences et autres résultats de recherche. 
 

• Article : des articles écris par un tiers 
 

• Outils pédagogiques : des ressources éducatives, des documents à destination du 
développement professionnel des personnels de l’éducation et de la formation… 
 

• Documents de politique nationale ou européenne 
 

• Etudes de cas : Etude de cas concernant des approches innovantes développées à 
travers l’Europe 

En pratique : La ressource peut être un lien internet ou encore un document Word / PDF.  
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Dans l’onglet « Activité de la communauté », sélectionnez « Centre de ressources » 

 

 

 

Cliquez en haut à droite sur « Proposer de nouvelles ressources » 
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1 

2 

3 

4 

5 

6 

39 



 

 

Choisissez la langue dans laquelle les informations concernant la ressource vont être 
rédigées 

 

Indiquez le titre de la ressource 

 

Laissez la case « Format de case » sur Member 

 

Rédigez votre texte 

 

 

NB : il n’est pas possible à l’heure actuelle d’ajouter des images dans le corps du texte. Seul 
le NSS peut le faire. N’hésitez pas à donner vos images au NSS qui les publiera lors de la 
modération  epale@agence-erasmus.fr 

 

L’ISBN est un numéro international qui permet d’identifier de manière unique chaque 
édition de chaque livre publié, que son support soit numérique ou sur papier. Si la 
ressource que vous souhaitez publier possède ce numéro, veuillez le noter ici.  

 

Nommez le ou les auteurs de la ressource. S’ils sont plusieurs, à l’aide de l’onglet 
« Ajouter un autre élément », vous pouvez ajouter des cases auteurs.  
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Sélectionnez la langue dans laquelle est rédigée la ressource 

 

Deux possibilités s’offrent à vous : 

 
- Télécharger la ressource qui est enregistrée sur votre ordinateur à partir de 

l’onglet «  Télécharger ». N’oubliez pas de cliquer sur « Télécharger » lorsque la 
sélection est faite.  

- Insérer le lien internet de la ressource  à partir de l’onglet « Lien »  
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Veuillez ressaisir le lien de votre ressource 

 

Saisissez la date de production et de publication de la ressource. Une ressource ne 
doit pas dater de plus de 5 ans.  

 

Sélectionnez le statut de droit d’auteur correspondant 
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Sélectionnez le thème ou les thèmes correspondants à votre ressource. Pour faire un 
choix multiple, maintenez la touche CTRL de votre clavier et cliquez à l’aide de votre 
souris sur les thèmes de votre choix.  

 

Cliquez sur le type de ressource. Des définitions vous aident à définir le type de 
votre ressource.  
 
 
Sélectionnez le pays d’où provient la ressource. Si plusieurs pays ont participé, 
sélectionnez le continent.  
 
 
Choisissez les étiquettes en cliquant sur l’étiquette de votre choix et en respectant 
les  consignes suivantes :  
 
 

Etiquettes : -1 étiquette «France» -2 étiquettes de mots-clefs -2 étiquettes reprenant thème 
et sous-thème sélectionnées -1 ou 2 étiquettes sur le ou les auteurs de la ressource 

Pour  ajouter plusieurs étiquettes, maintenez la touche CTRL de votre clavier enfoncée et 
sélectionnez vos choix :  

 

 

 

 

Enregistrez votre travail  
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Lorsque vous enregistrez votre article, il apparait de cette façon : 

 

 

Envoyez un mail au NSS FR pour annoncer votre publication. Il vous informera de 
la mise en ligne de votre article. 

 

Contact : epale@agence-erasmus.fr 
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INCLURE UNE VIDEO  
 

1- Allez sur la vidéo YouTube 

 

 

2- Cliquez sur « Partager » 

3– Puis cliquez sur « Intégrer » 

 

 

 

4- Sélectionnez la partie de l’URL comme décrit dans l’exemple : <iframe width="560" 
height="315" src="https://www.youtube.com/embed/XC9sSjxHZgA" frameborder="0" 
allowfullscreen></iframe> 

5- Copier cette partie d’URL 
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6- Retournez sur votre page de publication et cliquez dans la barre de tâche sur l’icone  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

7 –  Coller l’URL sélectionné dans la case URL  

8 – Entrer les informations suivantes comme mentionné dans l’exemple  

Width: 560     Height: 315     Alignment:  Middle  

9 – Cliquez sur OK 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

10 – La boite iFrame  apparait 
dans votre  publication. La vidéo 
sera visible lorsque l’article sera 
validé. 
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La plateforme EPALE est un espace dynamique qui privilégie les interactions entre 
les acteurs qui composent la communauté EPALE. Plusieurs espaces de partages existent 
afin de favoriser le partage entre tous.  

 

Espace recherche de partenaires  
 

L'outil Recherche de partenaires d'EPALE vous aide à trouver des contacts dans le monde 
de l'éducation et la formation des adultes. Recherchez des partenaires dans votre domaine, 
trouvez de nouveaux projets ou lancez le vôtre. 
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Espace de discussion 
 

L’espace de discussion est ouvert à tous les membres inscrits sur la plateforme. Il permet 
d’échanger ses idées, ses réflexions, ses pratiques sur un sujet défini avec une multitude 
d’acteurs de l’éducation et de la formation des adultes à travers l’Europe.  

A droite de la page d’accueil, vous trouverez les dernières discussions créées sur EPALE.  

 

 

Sous forme de commentaire, chacun peut s’exprimer en créant un nouveau message, ou en 
réagissant au commentaire d’un membre de la communauté.  
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Commenter les publications de la plateforme 
 

Vous avez la possibilité de réagir à une publication en postant un commentaire. L’auteur du 
post sera informé de votre message et pourra y répondre.  
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A partir de la plateforme : publiez sur Facebook, Twitter, Google + et 
LinkedIn, le lien d’un article d’EPALE.  
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Suivez les dernières actualités, réagissez et partagez sur les réseaux 
sociaux avec : 
 

 

 

                 

 

 

 

 

 

 

Twitter:  https://twitter. com/EPALE_FR 
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Facebook : Education Adulte France  https://www.facebook.com/EPALE.FR/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  Google + : https://plus.google.com/u/0/+NSSFranceEpale/posts 

 

EPALE France possède un kit de promotion. Si vous souhaitez recevoir des affiches, flyers 
etc pour vos évènements ou pour diffuser dans votre réseau, contactez Johanna 
Despouys : Johanna.despouys@agence-erasmus.fr  
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Contact presse : l’équipe est à la disposition des journalistes qui souhaitent en savoir plus 
sur la plateforme EPALE, dans leurs recherches de contacts ou d'informations. 
Johanna.despouys@agence-erasmus.fr 
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